
 

 

Académie de Strasbourg   Groupe de travail bureautique  Dafco / Greta    

Organisation, lieu, dates,  

horaires, rythmes et coût :  

nous consulter. 

 

 

 

LE RESEAU DES  
GRÉTA D'ALSACE 
 
GRETA NORD ALSACE (GNA) 
11, rue Georges Clémenceau - BP 215  

67506 HAGUENAU Cedex 

Tél. : 03.88.06.16.66 

Fax : 03.88.06.16.60 

Mel : gna@greta-nord-alsace.com 

Web : www.greta-nord-alsace.com 
 
GRETA STRASBOURG EUROPE (GSE) 
5, rue du Verdon - BP 909 

67029 STRASBOURG Cedex 1 

Tél. : 03.88.40.77.00 

Fax : 03.88.40.77.19 

Mel : gse@strasbourg.greta.fr 

Web : www.strasbourg.greta.fr 
 
GRETA CENTRE ALSACE (GCA) 
LP Blaise Pascal 
74, rue du Logelbach 

68025 COLMAR Cedex 

Tél. : 03.89.22.92.22 

Fax : 03.89.22.92.23 

Mel : greta@greta-colmar.fr 

Web : www.greta-colmar.fr 

 
GRETA HAUTE ALSACE (GHA) 
3, rue Paul Verlaine 

68200 MULHOUSE 

Tél. : 03.89.43.16.17 

Fax : 03.89.32.83.42 

Mel : gha@greta-haute-alsace.com 

Web : www.greta-haute-alsace.com 

 

 

 

 

)) PRÉREQUIS 
Bien connaître l’environnement Windows 

)) OBJECTIFS DE L'ACTION 

Collaborer plus efficacement en organisant 

visuellement les informations pertinentes et 

en en centralisant l’accès 

)) DURÉE 

1/2 journée / 3 heures 30 

)) INDICATEURS DE MAÎTRISE 

A l’issue de la formation, les utilisateurs :  

- Seront familiarisés avec l’interface de 

MindManager 

- Sauront créer un plan simple et le mettre en 

forme 

- Utiliseront les principales options de 

planification de réunions 

- Identifieront les principes de publication 

)) MÉTHODOLOGIE 

PÉDAGOGIQUE 

Proposition de méthodes de travail. 

Alternance d'explications théoriques, de 

démonstrations et d’applications pratiques 

jalonnant l’exploration  rapide des  

principales fonctionnalités du logiciel. 

 

 

 

 

 

 
 

L’INTERFACE    
Quelques notions de vocabulaire 

Environnement et navigation 

Les différents outils : liste de contrôle ou 

modèles d’ordre du jour, etc. 

LA CRÉATION D’UN PLAN 
Du thème principal aux éléments principaux 

Les éléments secondaires 

Réorganisation et suppression d’éléments 

Modification de l’apparence d’un plan 

LES RAPPORTS 
Délimitations 

Couleurs de lignes et de fond 

Eléments flottants 

Reproducteurs de mise en forme 

Rappels 

Orientation des éléments subalternes 

Formes d’éléments 

LA PLANIFICATION DE RÉUNIONS 
Repères 

Sélection et filtre 

REMUE-MÉNINGES 
Mode Remue-méninges 

Liens 

Déplacement et personnalisation de liens 

Commentaires 

LES LIAISONS AVEC D’AUTRES 
APPLICATIONS 
Exportation vers Word et Acrobat 

Liaison d’un plan à une plage de données 

Excel 

Prévisualisation d’un plan sous forme de 

diapositive 

Export du plan vers PowerPoint 

Intégrations des contacts, rendez-vous et 

des tâches vers Outlook 

ÉVALUATION DU MODULE 

FICHE PÉDAGOGIQUE

MIND MANAGER

  


